
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีขอรับแผ่นป้ายทะบียนรถของรถจดทะเบียนใหม่

1. ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ ด ำเนินกำรทำงทะเบียนและภำษีรถ 
พร้อมตรวจสภำพรถ

2. ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ เช่น ค่ำจดทะเบียนรถใหม่               
ค่ำตรวจสภำพรถ ค่ำธรรมเนียมแผ่นป้ำยทะเบียนรถ

3. น ำใบเสร็จรับเงินที่ได้รับจำกกำรช ำระค่ำธรรมเนียม ไปยื่นรับแผ่นป้ำย
ทะเบียนรถได้ทันที ท่ีหน่วยจ่ำยแผ่นป้ำยทะเบียนรถ ของส ำนักงำนขนส่ง 

ท่ีไปด ำเนินกำรทำงทะเบียน

กรณีขอรับแผ่นป้ายทะเบียนรถทดแทนที่ช ารุดหรือสูญหาย

1. รถท่ียื่นค ำขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษี หรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำร ทำง
ทะเบียนตำมกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้อง

2. ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ ต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรสูญหำยของ
แผ่นป้ำยทะเบียนรถแก่เจ้ำหน้ำท่ี

3. กรณีแผ่นป้ำยทะเบียนรถช ำรุด ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ ต้องน ำ
แผ่นป้ำยทะเบียนรถมำคืนในวันท่ีก ำหนดรับแผ่นป้ำยทะเบียนรถแผ่นใหม่

4. กรณีรถยนต์รับจ้ำงของนิติบุคคล ต้องมีหนังสือแจ้งจำกสหกรณ์หรือ
บริษัทฯ ท่ีเป็นผู้จดทะเบียนรถ ถึงนำยทะเบียนโดยระบุหมำยเลขทะเบียน 

ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครอง

5. ยื่นค ำขอ ที่ส ำนักงำนขนส่งที่ได้ท ำกำรจดทะเบียนของรถยนต์           
พร้อมช ำระค่ำธรรมเนียม และรับใบเสร็จรับเงิน เพ่ือยื่นแสดงรับแผ่นป้ำย

ตำมก ำหนด

ขั้นตอนการขอรับแผ่นป้ายทะเบียนรถ
ทะเบียนรถ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับใบเบิกแผ่นป้ำย
ทะเบียนรถ จำก

หน่วยงำนท้ัง
ส่วนกลำง และ

ภูมิภำค

ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง
ของ        ใบ

เบิก

บันทึก
ข้อมูลใน
ระบบ

พิมพ์รำยงำน
สั่งผลิต และ 

ใบสั่งท ำ

เบิกแผ่นป้ำย
วัตถุดิบ 

ตรวจเช็คเลข
ควบคุมแผ่นป้ำย

เข้ำสู่กำร
ผลิต ปั้มนูน
และอบสี

ตรวจสอบ

บรรจแุผ่นป้าย

ลงกล่องเพือ่

จดัส่ง

บันทึกกำร
น ำส่ง/พิมพ์ใบ

น ำส่ง

จัดส่งแผ่นป้าย
ทะเบียนให้

หน่วยงานที่ขอ
เบิก

กระบวนการผลิตแผ่นป้ายทะเบียนรถ  

(ทะเบียนรถจดทะเบียนใหม่) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดึงข้อมูลจำก
รำยงำน

ใบเสร็จรับเงิน 
ของหน่วยงำนทั่ว

ประเทศ

ตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง
แยกประเภท
ทะเบียนรถ

บันทึก
ข้อมูลใน
ระบบ

พิมพ์รำยงำน
สั่งผลิต และ 

ใบสั่งท ำ

เบิกแผ่นป้ำย
วัตถุดิบ ตรวจเช็ค
เลขควบคุมแผ่น

ป้ำย

เข้ำสู่กำร
ผลิต ปั้มนูน
และอบสี

ตรวจสอบบรรจุ
แผ่นป้ำยลง

กล่องเพ่ือจัดส่ง

บันทึกกำร
น ำส่ง/พิมพ์

ใบน ำส่ง

จัดส่งแผ่นป้าย
ทะเบียนให้

หน่วยงานที่ขอ
เบิก

กระบวนการผลิตแผ่นป้ายทะเบียนรถ  

(ทะเบียนรถทดแทนที่ช ำรุดหรือสูญหำย) 



 

ขั้นตอนการให้บริการแผ่นป้ายทะเบียนรถ กรณีช ารุดหรือสูญหาย 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารที่ใช้ 
1. การพิจารณา 

รับค ำขอ/ตรวจสอบหลักฐำน/รับช ำระค่ำธรรมเนียม และออกใบเสร็จรับเงิน/
บันทึกข้อมูลในระบบงำนกรมฯ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นำยทะเบียนลง
นำม/จ่ำยเรื่องออกหลักฐำนให้ผู้รับบริกำร 
ผู้รับบริกำรสำมำรถติดต่อได้ด้วยตัวเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำร
แทนตน และต้องมำด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมภำยในวัน
ท ำกำร 

 
45 นาที 

 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล 
2. คู่มือกำรจดทะเบียน (ฉบับจริง) 
3. หนังสือแจ้งจำกสหกรณ์หรือ บริษัทฯ ถึงนำยทะเบียน 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำให้ครบถ้วน) 

2. ระยะเวลาการผลิตแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
- ส ำนักงำนขนส่งกรุงเทพมหำนครพ้ืนที่ 1 – 5  
- ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทั่วประเทศ 

 
5 วัน 
15 วัน 

 

ค่ำธรรมเนียมแผ่นป้ำย  แผ่นละ 100 บำท 
ค่ำค ำขอ                                   5 บำท 
โดยให้ผู้รับบริกำรมำขอรับแผ่นป้ำยทะเบียนรถได้ตำมวันที่ก ำหนด 
ไว้ในใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมแผ่นป้ำยทะเบียนรถ 

3. การจ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
 ขอรับแผ่นป้ำยทะเบียนรถได้ที่ส ำนักงำนขนส่งที่ท่ำนไปด ำเนินกำรตำม
ระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ในใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมแผ่นป้ำยทะเบียนรถ 
 

 
10 นาที 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ฉบับจริง) 
2. ใบคู่มือกำรจดทะเบียน (ฉบับจริง) 
3. ใบเสร็จรับเงินค่ำธรรมเนียมแผ่นป้ำยทะเบียนรถ (ฉบับจริง  
หรือส ำเนำ) 

 


